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1.00mmue noJ10:KeHust
1.1. TTocTostHHO AeicTBYIOmAs SKCIepTHAs koMmuccus (fanee - OK) coznaercs ist OpraHu3aniy
U IIPOBE/ICHUS METOANYECKOM U MIPAKTUYECKOH paboThI 110 SKCIEPTH3E IEHHOCTH JOKYMEHTOB
oOpasyroImpxcs B Iporecce AESATENbHOCTH MyHHMIMNATBHOTO OOKETHOTO AOUIKOJIBHOTO
obpazoBarenbHOro yupexnaenus «Jerckuit cax Ne 9 «Pocuuka» c.YipsHoBckoe Haypckoro
MYHHIIMIIAIBHOTO paioHa (ayiee — YupexaeHue), 0T0opy M Iepeade ux Ha XpaHEeHUE B apXUB.
1.2. OK sBiaseTcs coBeniaTeIbHBIM OPraHOM IIPHU PyKOBOAMTENE Y UPEKICHHUS.
PelmeHuss KOMHMCCHHM BCTYNAKOT B CHJIy TIOCHE HX YTBEpXKACHHS pykoBoauTenem. B
HEOOXOMMMBIX Cy4asX DPEIICHUS KOMHUCCHH YTBEPXKIAIOTCS II0CIE€ HX IIPEABAPUTEIIFHOIO
COTJIaCOBaHUS C IKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHOM kKomuccueit (aanee - S1IK) MyHHIIMIIAIEHOTO apXHBa.
1.3. OK VYupexnaeHus pyKOBOACTBYETCS B CBOEH HEATEIILHOCTH HOPMATHBHBIMH IPABOBBIMHU
aKTaMH, MPaBUJIaMU M METOJMYECKUMH JOKYMEHTaMHU B 0OJIaCTM apXUBHOIO J€a, IPHKa3aMu
BBIIIIECTOSIINX OPTaHOB U PYKOBOZACTBA YUpPEKACHHUS U HACTOSIIUM IIOJIOKEHHEM.
1.4. DK Bo3rnasiseTcs 3amecTuTeNeM pykoBoautels opraHuzamuu. Cexperapem OK sBiseTcs
OTBETCTBEHHBIH 3a apXMB.
IepconanbHenit cocraB DK Ha3HayaeTcsl MPUKA30M DPYKOBOAMTENS YUYPEXKICHHS M3 YHUCIA
HanOoJee KBaTM(UIMPOBAHHBIX PaOOTHHUKOB.

2. Ocnosubie 3a1aun K

OcHoBHBIMY 3anayamMy DK gBIIAIOTCS

2.1. Opranusanus u IPOBENEHHE HKCIIEPTU3bl LEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJHH
JIETIONIPOM3BO/ICTBA IPH COCTABICHUN HOMEHKIIATYPHI 1T ¥ (POPMUPOBAHHH JIET.
2.2. OpraHuzanus ¥ IpOBEIECHUE IKCIEPTU3bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJUH MOATOTOBKH
UX K apXMBHOMY XPaHEHHUIO.

3. OcnoBubie pynxuuu JK

B cooTBercTBHM ¢ BO3JOXKEHHBIMH Ha Hee 3adadamMu OK BBIONHAET CcICAyIOIIHe
byHKIUY:

3.1. Opranusyer ¥ NPOBOJUT COBMECTHO C JENONPOM3BOACTBEHHOW M apXMBHOM CiyxOamu

paboTy mo exerogHomy otoopy AOKyMeHTOB OpraHm3auuyd s JajdbHEHINEro XpaHEHUS H K

YHUYTOXEHMUIO.

3.2. OcymiecTBIsET METOAMYECKOE PYKOBOACTBO pPAOOTOM IO  JKCIEPTH3E HEHHOCTH

JIOKYMEHTOB H II0 MOATOTOBKE MX K apXUBHOMY XPaHEHHMIO, II0 pa3pabOTKe HOMEHKIIATYPHI JIEl,

JIa€T 3KCIEPTHYIO ONEHKY MPOEKTaM HOPMAaTUBHO-METOAMYECKUX JOKYMEHTOB I10 Ha3BaHHBIM

BOIIPOCAM.

3.3. PaccmarpuBaeT ¥ IPMHUMAET pereHus o cornacoBanuu OIIK MyHHMuumansHOro apXusa, a

3aTeM Ha YTBEpXKAeHUe pykoBoauTess OpraHuzanum:

— HMHCTPYKIMIO 110 I€N0NPOU3BOJICTBY;

— moJyioxeHue o0 apxuBe;

— TIOJIOXEHHE 00 IKCIIEPTHON KOMHUCCHH;

— CBOJHYIO HOMEHKJIATypy JEN;

—  OIIKCH JEJI 110 IMYHOMY COCTaBY,

—  aKTHI O BBIZIEJICHMH K YHHYTOXXEHHUIO JOKYMEHTOB C UCTEKIIUMHU CPOKAMM XPaHEHHUS,

— aKThl 00 yTpaTe WM HEUCIIPAaBUMOM IIOBPEXIEHUH JOKYMEHTOB II0 INYHOMY COCTaBY.

— npemioXeHus 00 W3MEHEHHHM CPOKOB XpaHEHMs KaTeropui JOKYMEHTOB, YCTAHOBJIECHHBIX
nepeyHeM, U 00 ONpeJeNIeHHH CPOKOB XpaHEHMs JOKYMEHTOB, HE IPEAYyCMOTPEHHBIX
NepevHeEM.

3.4. ITocne cormacoBanus DIIK MyHHIMIANBHOTO apXUBa aKThl O BBIAEJICHHUM K YHHYTOXECHHIO

JIOKYMEHTOB C UCTEKIINMH CPOKAMHU XPaHEHHS YTBEPKAAIOTCS PYKOBOAUTENIEM Y UPEKICHHUS.

3.5. CoBMecTHO cO Ciyx0aMu J€JIONpPOM3BOJCTBA M KaApOB MPOBOAUT Ul PabOTHHKOB

YupexaeHus: KOHCYJIbTallMy N0 BompocaM paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, y4aCTBYET B IPOBEACHUU

MEPOIPHUATHIA T10 TIOBBIIICHUIO UX JETIOBOH KBATH()UKAIHH.



4. IIpasa DK
OkcneptHas komuccuss OpraHuzanyy MIMeeT IpaBo:

4.1. B nmpemenax CBOEH KOMIIETEHLIMM [aBaTh PEKOMEHIALMH OTAENBHBIM pabOTHHKAM
Vupexieuus IO BOIPOCaM pa3pabOTKM HOMEHKIATyp Jel U (opMupoBaHMsS J€1 B
J€TIOIPOU3BOCTBE, OKCIEPTU3BI I[EHHOCTH JOKYMEHTOB, pO3BICKAa HENOCTAIOUIMX  JEI
IIOCTOSIHHOTO CPOKAa XPaHEHHS W JeN 10 JIMYHOMY COCTaBy, YNOPANOYEHUS U OGOpMIIECHHS
JIOKYMEHTOB.
4.2. 3anpamuBarhk OT pyKOBOJUTENEH CTPYKTYPHBIX mOApasaeneHuil (cmyxo):
— IHCHMCHHBIE OOBSICHEHHS O NPUYMHAX YTPaTbl, MOPYM MM HE3aKOHHOIO YHHYTOXCHMS
JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO ¥ JJOKYMEHTOB II0 INYHOMY COCTaBy;
— TMpPeIOKEHUS U 3aKIIOYCHHs, HEOOXOOWMBIC JJs OIpPEIENICHUS CPOKOB XpaHEHHS
JOKYMEHTOB.
4.3. 3acylMBaTh Ha CBOMX 3aCEAaHUSX PYKOBOAUTENEH CTPYKTYPHBIX IoApa3eneHui (cyx0)
0 XOJI€ MOJATOTOBKH JOKYMEHTOB K apXUBHOMY XPAHEHHUIO.
4.4. Tlpurnamate Ha 3aceJaHUs KOMHCCUHM B KayeCTBE KOHCYJIBTAHTOB H DKCIIEPTOB
CTICHHAIUCTOB CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeieHuit (ciryxo).
4.5. DK B nuue ee npencenarens, €ro 3aMECTUTENS U CEKpeTaps KOMHUCCHUH HUMEIOT IIPaBO HE
NPUHUMATh K PacCMOTPEHHMIO W BO3BpAlllaTh IS JOPaOOTKM HEKAUYeCTBEHHO M HEOPEXHO
HOJTOTOBJICHHBIE TOKYMEHTHI.
4.6. UapopmMupoBaTh pyKOBOJICTBO YUpPEXKIEHHS IO BOIPOCAM, OTHOCALIMMCS K KOMIIETEHIMU
KOMHCCHU.
4.7. B yCTaHOBJICHHOM TOPSJIKE MPEACTABIATh YUpeXIEHHE B OpraHax yIpaBleHUs B 00/1acTH
apXHUBHOTO Jena.
5. Opranm3auns paborsl JK

5.1. DkcnepTHas KOMHCCHS YuUpexjaeHus paboTacT B TECHOM KOHTAKT€ C JKCIIEPTHO-
IPOBEPOYHON KOMUCCHUEN MYHHUIMIIAIBHOTO apXHUBa.
5.2. DK paboTaeT 10 roJ0BOMY IJIaHY, YTBEP)KAECHHOMY PYKOBOACTBOM Y UpEXKICHHS.

5.3. Bompocsi, oTHOcsmecs K kommereHuMM OK, paccMaTpuBalOTCs Ha €€ 3acelaHusx,
KOTOpbIE MPOBOAATCS [0 Mepe HeoOXOOUMOCTH, HO He pexe | pasa B roa. Bce 3acenanus
KOMHMCCHH NMPOTOKOIUPYIOTCS.

5.4. 3acenanne DK U NpuUHATBIE HAa HEM PELICHUS CYUTAIOTCS IIPABOMOYHBIMH, €CJIH B
TOJIOCOBAaHMM MPUHSIM YYaCTHE HE MEHEe MOJOBUHBI INPHCYTCTBYIOLIMX Ha 3aCE€JaHHH YJICHOB
OK. IlpaBo pemaromero rojoca uMeroT Toibko wieHsl JK. IlpuriameHnsie KOHCYJIBTAHTHI U
OKCIEPTH UMEIOT MPABO COBEMIATEJIFHOTO T0JIOCA, B TOJIOCOBAHUU HE YYaCTBYIOT.

Pemienrie NpPUHUMAETCS MPOCTBIM OOJBIIMHCTBOM TOJIOCOB,  NIPUCYTCTBYIOIIMX Ha
3aceaHuM 4wieHOB. IIpU pasjieneHuyu ronocoB NMOPOBHY pEHICHHE IIPUHUMAET NpeAceaaTeib
DK, B HEOOXOOUMBIX ClyyasX IO COIVIACOBAHMIO C 3KCIEPTHO-IPOBEPOYHOH KOMHCCHEH
MYHHUIUITAJIBHOTO apXKUBa, OpraHa ylpaBJIeHus B 001aCTH apXUBHOTO JEIa.

5.5. Benenue nenonpousBoacTBa K, XxpaHeHue U HCIIOIBb30BaHHAE €€ JOKYMEHTOB,
OTBETCTBEHHOCTH 33 X COXPAHHOCTD, & TAKXKE KOHTPOJIb UCTIONHEHUsT NPpUHATHIX DK pemenuit
BO3JIAralOTCs Ha CEKpeTapss KOMUCCUU.



C TonoxeHueM 0 MOCTOSHHO ASHCTBYIOIIEH KOMUCCHH MYHULMNATBHOTO OI0KETHOrO JOIIKOIBHOTO
obpaszoBarenbHOro yupexcaeHus Ne 9 «PocuHka» . VibpsHoBCcKoe Haypckoro MyHMUMnanbsHOro paiioHa,
He SBIAIOUIErocs HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHMS MyHULIMNAIBHOTO apXKBa, YTBEPIKACHHBIM NMPHKAa30M
MBJIOVY Ne 9 «PocrHKa» 03HAKOMJIEHBI:



